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Vad ar GDPR?

General Data Protection
Regulation = GDPR

Dataskyddsforordningen
reglerar behandlingen av
personuppgifter och har
tillampats i alla EU-lander
fran och med 25.5.2018.

Behanding?
All hantering av
personuppgifter!

Tillampas pa samtliga
foretag och foreningar

Alla samfund som behandlar
personuppgifter ar skyldiga
att rannsaka och redovisa
hur man behandlar
personuppgifter

ALANDS IDROTT

Vad ar en .
it Personuppgifter som en
personuppgift” egendom

En personuppgift ar alla Regleringen utgar fran att den
uppgifter som kan harledas registrerade ager sina

till en naturlig person, tex. personuppgifter. En legitim
Namn, address, orsak att & ta del av
registernummer, uppgiften.

medlemsnummer.

Nyttiga kallor som anvants vid skapande av detta dokument: Dataskyddslagen 2018/1050, Dataskyddsférordningen,
Dataombudsmannens byra, Dataombudsmannens Q&A om foreningar, Integritetsmyndigheten (SE) om foreningar,

Riksidrottsforbundet om GDPR i idrott, Dataombudsmannens publication om personu ifter i foreningslivet (pa finska
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https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2018/20181050
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679
https://tietosuoja.fi/sv/framsida
https://tietosuoja.fi/sv/vanliga-fragor-foreningsverksamhet
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/dataskydd-pa-olika-omraden/forening/det-har-behover-ni-gora/
https://www.rf.se/bidrag-och-stod/personuppgifter/vanliga-fragor
https://tietosuoja.fi/documents/6927448/10594424/Henkil%C3%B6tietojen+k%C3%A4sittely+yhdistystoiminnassa/3f0e1e72-ec39-a103-4de9-df5a730ed226/Henkil%C3%B6tietojen+k%C3%A4sittely+yhdistystoiminnassa.pdf?t=1620635100143

Vad ar GDPR?
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Vem ar vem? Rollfordelning

Registrerad Registeransvarig

<
<

v

Den vars personuppgifter behandlas.
Exempelvis en idrottares, en anstalld
eller stipendiat.

Den som ansvarar 6ver behandlingen av personuppgifter och aven
bestammer fér vad och hur uppgifter behandlas. Tex. En férening &r

ansvarig over sina medlemsuppgifter och sina anstallda.

Legitim
behandlingsgrund

I Personuppagiftbitrddesavtal som reglerar réattigheter och skyldigheter

Personuppgiftsbitrade

Ofta en underleverantor till den ansvarige. Agerar enligt den
ansvariges anvisning och under dess ansvar.
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Grundlaggande principer ALANDS IDROTT

Behandling av personuppgifter forutsatter alltid en legitim grund for
behandlingen

= Godkanda behandlingsgrunder ar
= ett samtycke av den registrerade cookies har sina férdelar och

T.ex. Tillats Alla behandlingsgrunder

= ett avtal nackdelar, 6vervag dessa. |
. N ceel  1e . ) ) regel anses rattslig
= en rattslig forpliktelse for den personuppgiftsansvarige forpliktelse och avtal vara
- skydd av vitala intressen S SEIL R B L
= ett allmant intresse och offentlig makt Ett samtycke bor
S : . . : alltid ges uttryckligen
= ett berattigat intresse hos den registeransvariga eller en tredje part OC% kan Oﬁkség

(forutsatter intresseavvagning) stertas. Information |

samband med att

Lagen och dataskyddsprinciperna ska alltid iakttas vid behandlingen av A

personuppgifter. Kansliga uppgifter far endast behandlas i undan%agsfall.
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Grundlaggande principer

De viktiga dataskyddsprinciperna

= Den registeransvarige bor sakerstalla att

behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i forhallande till den
registrerade.

behandlas konfidentiellt och sakert
insamlas och behandlas i ett visst, uttryckligt och lagligt syfte

insamlas endast i den grad som de behévs med tanke pa syftet med
behandlingen av personuppgifter

alltid uppdateras vid behov — inexakta och felaktiga personuppgifter ska
raderas eller rattas utan dréjsmal

forvaras i en form s__om_m('jj_ligg('jr__identifi,eri_r_lg av den registrerade endast sa
gmﬁje :acl)m ar nédvandigt for de &ndamal for vilka personuppgifterna
ehandlas.

o
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Grundlaggande principer

Sarskilda personuppgifter (sk. kansliga personuppgifter)

Notera att aven andra an i

= Med sarskilda personuppgifter avses direktivet uppraknade
_ uppagifter kan i vart samhalle
= ras eller etniska ursprung anses vara kansliga:

= politiska asikter - Socialsignum

= religiosa eller filosofiska 6vertygelse 0 Eehenls S I

= medlemskap i fackforbund

= hélsorelaterade uppgifter

= sexuella laggning eller beteende

= genetiska och biometriska uppgifter fér identifiering av personer

= Behandling av kansliga personuppgifter ar i regel forbjuden. Till detta finns undantag, varav de
vanligaste ar: en laglig grund, uttryckligt samtyckte, inom ramen for berattigat intresse

= Sarskilda personuppgifter bor skyddas sarskilt noga Samtliga undantag
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https://tietosuoja.fi/sv/behandling-av-sarskilda-kategorier-av-personuppgifter

Grundlaggande principer

Den registrerades rattigheter

Du kanske minns att GDPR bygger pa att registrerade ager sina uppgifter? Utifran detta har den registrerade har som

utgangspunkt ratt till féljande:

fa information om behandlingen av egna personuppgifter
fa tillgang till uppgifter

ratta uppgifter

avlagsna uppgifter och bli glomd

begransa behandlingen av uppgifter

flytta uppgifterna mellan system

gora en invandning mot behandling av personuppgifter

inte bli foremal for automatiskt beslutsfattande.

Notera att beroende pa behandlingsgrunden, kan alla réttigz_heter inte utdvas i alla situationer. Ex. en anstalld kan inte neka att
arbetsgivaren sparar grundlaggande uppgifter om den anstéllda. Detta for att behandlingsgrunden &r rattslig forpliktelse.

Confidential



Vilka uppgifter behandlas?

Uppgifter som vanligtvis behandlas inom idrottsrorelsen

Uppgifter fran registrerade - Kansliga personuppgifter

Kontaktuppgifter saisom namn, adress,
telefonnummer, e-postadress (dven foraldrars?)

- Uppgifter om allergier eller andra sjukdomar tex. for tavlingsresor

- Kontonummer fér utbetalning av 16n, arvoden - Halsorelaterade uppgifter i anknytning till arbetsplatshalsovard och andra arbetsgivarrelaterade
darenden

- Uppgifter om narvaro pa styrelsemoten,
IR EI D 4 Halsorelaterade uppgifter i anknytning till stipendiater och studerande med specialidrott

- Faktureringsuppgifter
- Bilder

- Cookies, uppgifter om besdk pa hemsida
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Hur skyddar vi personuppgifter?

Tips pa atgarder att vidta

= Tekniska = Organisatoriska
= Behandling av samtliga uppgifter = Inga onddiga personuppgifter |
| datasaker omgivning (moln) pappersform

= Alla datorer skyddas med Rum med uppgifter lases, likasa
personliga Idsenord som byts skarmar
regelbundet

Rutiner kring radering av uppgifter
= Begransad atkomst till kansliga
uppgifter

Manuell radering av e-post

Utbildning av samtliga som hanterar
personuppgifter
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Information till de reqgistrerade ALANDS IDROTT
Viktigt att de registrerade far tydlig och lattforstaelig SN
information om hur uppgifter behandlas visas lampligast p&

= Personuppgiftansvariges kontaktuppgifter herrl?s;flae?a?h

“Personuppgiftspolicy”

Behandlingens syfte och rattsliga grund

Vilka personuppgifter behandlas och varifran de samlas

: : : L. Alandska DI har
= Delas uppgifterna till en tredje part eller utanfér EU? SulfeeEn o
. . _ som ar latt att
= Hur lange forvaras personuppgifterna dubbelkolla att allt ar

med.

Vilka rattigheter har den registrerade
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https://www.di.ax/sites/default/files/attachments/page/checklista-registerbeskrivning.pdf

>,

Om né-t gér pé- tOk ALANDS IDROTT

Vad ar en incident?

= Med incident avses en situation dar personuppagifter forstors, forsvinner, andras,
olovligen Overlats eller hamnar i handerna pa en tredje part

= En incident kan vara exempelvis

En datorskarm Stipendie-
med Utprintade mottagarnas

Felaktiga
uppgifter
publiceras

Faktura skickas

personuppagifter |6nelistor gloms i kontonummer till fel mottagare

delas till samtliga printern skickas ut till
motesdeltagare medlemmarna
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Om nat gar pa tok

Vad beh6ver man gora om det sker en incident?

= Viktigt att dokumentera alla incidenter, oberoende om de leder till atgarder eller inte

= Beddm storleken pa risken som orsakats — lag — medel — hog. | detta beaktas hur
kanslig information som lackt, &r det manga drabbade, orsakades stor skada eller har
lackan pagatt lange? Om personer i utsatt stallning (ex. minderariga), kan detta bidra till
att incidenten anses vara allvarligare

= Om incidenten sannolikt orsakar en hdg risk for personens rattigheter och frineter, ska
den registrerade informeras om incidenten

= En personuppgiftsincident ska anmalas till tillsynsmyndigheten inom 72 timmar, om
Incidenten kan aventyra fysiska personers rattigheter och frineter

Information om
anmalan och

blankett
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https://tietosuoja.fi/sv/personuppgiftsincidenter
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Vanligt forekommande fragor

Vad ar ett register? BehOver vi en registerbeskrivning?

= Ett register ar ett samlingsbegrepp for att uppgifter som gar att koppla ihop under ett
tema. Normalt finns nagra register — medlemmatr, idrottare + foraldrar, register dver
anstallda och organ,

= Vilka register_man har ar nagot man framst sjalv ska halla koll pa, inga .
registerbeskrivningar behover publiceras. Registerbeskrivning harleds fran den
tidigare lagstiftningen, men alltsa idag onddig

= Samlig information som ska ges till registrerade kan sammanstallas |
personuppgiftspolicyn

= Notera dock att en f('jrenin% bor en foreningslagen ft‘)raoseParate_ medlemsregister.
Medlemsregister ska skyddas omsorgsfullt, antingen sa att det finns i en enhet som

helt ar separerad fran internet eller sa att det ar skyddat med en bra brandvéagg och
antivirusprogram.
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Vanligt forekommande fragor

Far foreningar/férbund marknadsfora
sina kurser till sina medlemmar?

= | regel ja, det ar fragan om berattigat intresse. Det ar aven tillatet att informera
mer allmant om sin verksamhet. Medlemsuppgifter far inte utlamnas till tredje
parter i direktmarknadsforingssyfte utan medlemmens tillstand.
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Vanligt forekommande frgor (/
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Kan massinbjudningar etc. skickas sa,
att samtliga mottagare syns?

= | regel inte, anvanda BCC-funktionen (dold kopia). Undantag om tex.

medlemmarna kan anses behdva uppgifterna for kommunikation eller anslutande
till frivillig diskussionsgrupp
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Vanligt forekommande frgor b
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Vad ska vi tanka pa om vi anlitar underleverantdrer och
dessa behandlar vara personuppgifter?

= Kom ihag att inga skriftligt avtal och anvand personuppgiftsbitradesavtalet dar era
och underleverantorens rattigheter och skyldigheter redogors

= Vid behov komplettera personuppgiftspolicyn
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Vanligt forekommande fragor

Kan man publicera bilder om man inte far samtycke till
alla som finns pa bilden?

- | detta fall utgar man fran registeransvariges berattigade intresse (intresseavvagning). Om
fragan om minderariga ska man avvaga om det verkligen ar ndédvandigt. Kan man anvanda en
bild varur barnet inte kan identifieras?

- Da bilden tas behdver personen/féraldern informeras om att deras personuppgifter, alltsa
bilderna, kan komma att anvandas av foreningen for att informera om verksamheten pa
webbplats och/eller sociala medier. Personerna behover, ocksa fa information att de har
mojlighet att invanda mot behandlingen, samt vem de da ska kontakta.

= Foreningen maste inte samla in namn pa alla som ar med pa bilderna, men om nagon
identifierar sig sjalv och vill utbva sina rattigheter, sa galler individens rattigheter.

- Nar det galler publicering av barns personuppgifter pa hemsida eller sociala medier kan det
vara lampligt att inhdmta samtycke fran vardnadshavare.

= Notera att om personen inte kan identifieras pa bilden ar det inte fragan om en personuppgift
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Vanligt forekommande fragor

Far man publicera tavlingsresultat?

= Arrango6ren behdver informera alla registrerade innan publicering av resultatlistor
sker.

= Resultatlistorna ska inte innehalla mer personuppgifter &n vad som behovs for
andamalet med publiceringen (tex. Adress, soc-sign)

= Om en individ begar att bli raderad fran en publicerad resultatlista bor féreningen
ha rutiner for att anonymisera den individens personuppagifter i resultatlistan.
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Annat

Informera och uppdatera

= Viktigt att alla som behandlar personuppgifter inom féreningen kanner till

grunderna | hur personuppgifter behandlas enligt GDPR och hur detta i praktiken
fungerar inom féreningen

= Detta material ar en del av inlarningen av nyanstallda och gas igenom
regelbundet med anstallda

= Materialet halls uppdaterat
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Ch eCkl |Sta ALANDS IDROTT

Vilka fragor ska man bdrja att stalla sig?

= 1. Ar er organisation medveten om EU:s nya 7. Hur inhamtar ni samtycke?

dataskyddsférordning?

8. Behandlar ni personuppgifter om barn?

2. Vilka personuppgifter hanterar ni?

9. Vad ska ni gora vid personuppgiftsincidenter?

* 3. Anvander ni missbruksregein idag? = 10. Vilka séarskilda integritetsrisker finns med er
behandling?

4. Vilken information lamnar ni?

= 11, Har?ni byggt in skydd for personuppgifter i era it-
= 5. Hur ska ni tillmotesga de registrerades system

rdttigheter? = 12. Vem ansvarar for dataskyddsfragor i er

organisation?

6. Med vilket rattsligt stod behandlar ni
personuppgifter? = 13. Har ni verksamhet i flera lander?

harifran
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https://www.samlogic.com/blogg/2018/05/datainspektionens-checklista-for-personuppgiftsansvariga-och-gdpr-guiden/

Checklista

Vad behdver ni har pa plats

U Uppfattning om vilka personuppgifter som behandlas
| verksamheten

O Uppfattning om olika grupper pa sina registrerade -
behandlas barn olika?

U Den legala behandlingsgrunden (for alla uppgifter!)
O Personuppgiftspolicy pa hemsidan med information

U Rutiner for att utbilda ny personal som handlagger
uppgifter

U Rutiner for att sékerstéalla datasakerhet

U Rutiner for att hantera incidenter

U Personuppgiftsbitradesavtal om personuppgifter
overfors pa bitrade

Confidential
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harifran


https://www.samlogic.com/blogg/2018/05/datainspektionens-checklista-for-personuppgiftsansvariga-och-gdpr-guiden/

Tack!
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